) MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO Ne. 213 D DE DEZEMBRO DE 2011.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E
CULTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS , no uso
de suas atribuicdes legais e considerando o Parece?8/2011 da Camara de Ensino de
Graduaca®RESOLVE:

Aprovar 0 REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO do
Curso de Administracdo da UFGD/FACE, parte integralesta Resolucéo

Wedson Desidério Fernandes
Presidente em Exercicio
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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO
CURSO DE ADMINISTRACAO DA FACE/UFGD

CAPITULO I
DA REGULAMENTACAO

Art. 1° O Regulamento do Estagio Supervisionado do CuescAdministracdo €
normatizado pela Lei 11.788, de 25 de setembro €68,2e pela Resolugcéo
CEPEC/UFGD n° 53 de 01 de julho de 2010.

CAPITULO I
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 2°. O Estagio Supervisionado € uma atividade aca@sspecifica, com objetivo
de aprendizagem social, profissional e culturahstituindo-se em atividade reflexiva
para uma intervencao pratica em situacdes de \iiddoalho.

Art. 3°. Sd0 objetivos do Estagio Supervisionado:

| - Propiciar o contato do académico com a realidaderesarial, proporcionando-
lhe uma oportunidade de confrontar as teorias adasgl com as praticas
administrativas existentes aperfeicoando a formggébssional de acordo com
as exigéncias do mercado de trabalho;

Il - Integrar o processo de ensino e aprendizagemptementado por meio da
conscientizagcdo das deficiéncias individuais median vivéncia no ambiente
organizacional e incentivar a busca do aprimorampessoal e profissional;

I - Desenvolver as potencialidades individuais, prepido o surgimento de
profissionais empreendedores;

Vv - Conhecer a cultura, diretrizes, organizacéo e furanento das empresas,
entidades e instituicbes em geral.
V - Contribuir com o espirito analitico e critico vidanpropiciar ao aluno a

aprendizagem voltada para o “aprender a aprendef’gprender a ser’ e o
“aprender a fazer”,

VI - Complementar a formagcdo académica e profissionaldiane
desenvolvimento de habilidades relacionadas comew ampo de atuacao
profissional.

CAPITULO I

DA ORGANIZACAO E DOS CAMPOS DE ATUACAO

Art. 4°. A organizacdo do Estagio Supervisionado € de etdnpia da Comissédo de
Estagio Supervisionado (COES) e tem como propddaoejar, coordenar, avaliar e
acompanhar a metodologia aplicada no desenvolvondas atividades do Estagio
Supervisionado.

Art. 5°. O inicio efetivo do estagio se dard apdés a entmmaPlano de Estagio
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Supervisionado observando o prazo maximo de atégdize) dias apds a data da
matricula.

Art. 6°. Serdo aceitos como local de Estagio Supervismradanizagbes privadas,
publicas ou do terceiro setor sediadas no Brasil:

| - Em caso de aluno empregado de empresa privaddes&r apresentar uma carta
da organizacdo concordando com a realizagdo dagi&s@upervisionado e
indicando o supervisor do estagio, e ainda, entrégacopia da Carteira de
Trabalho (foto, qualificagao civil e contrato).

Il - Em caso de aluno servidor publico este deageesentar uma autorizacdo da
chefia imediata concordando com a realizacdo dagese com a supervisao, e
ainda, entregar documento que comprove a condederdidor publico.

I - Em caso de aluno proprietario de empresa seraoaaerealizacdo do
Estagio Supervisionado em sua propria empresandevapresentar fotocopia do
contrato social da empresa, e indicar o superdsa@stagio.

CAPITULO IV
DOS ESTAGIARIOS

Art. 7°. Cabera aos estagiarios:

| - Respeitar as disposi¢des expressas na Resoluégbde 01/07/2010 do CEPEC,
a Lei n° 11.788 de 25/09/2008 e esta norma, aléncuteprir o que estiver
especificado no Plano de Estagio Supervisionadagmente aprovado.

Il - Realizar os contatos e encaminhar os docursenexessarios a efetivacdo do
estagio supervisionado na empresa.

I - Elaborar e apresentar o Plano de Estagio Supemagtconforme modelo
disponibilizado pela COES.

Vv - Apresentar, por escrito, 0s relatérios nos prazegi§gtos nesta norma e no
Plano de Estagio Supervisionado previamente apoovad

V- Atender as orientacdes e solicitacdes do Profé3sentador do Estagio.

VI - Fazer a redacdo do relatério de Estagio, obedecasdecomendacdes
expostas pelo professor orientador de estagio.

VII - Cumprir as determinacdes, normas e costumes e ,agetaassiduo,
pontual e cortés na organizacdo onde estagiar.

VIII - Manter sigilo profissional sobre assuntos confiagelk organizacéo, e
assim solicitados por ela.

IX - E de exclusiva responsabilidade do aluno procusgularmente o
professor orientador de estagio e com ele fixanoagrama de atendimento.

X- Participar das atividades programadas pela COE%$p peofessor

orientador de estagio e, quando for o caso, pepersisor designado pela
empresa conveniada.

XI - O nao atendimento do previsto nas normas geraifJlE@D e neste
Regulamento implicard no ndo reconhecimento pel€EAFGD do Estagio
Supervisionado do aluno.
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Paragrafo Unico. Cabera a COES, mediante solicitacdo justificada gscrito do
professor orientador, emitir parecer a Coordenad@do Curso para que sejam
providenciados 0s encaminhamentos necessariose fim ndo reconhecimento do
Estagio Supervisionado.

CAPITULOV
DO SUPERVISOR DO ESTAGIO

Art. 8° O Supervisor do estagio deverd ser indicado pefmnizacdo onde seré
desenvolvido, devendo ser o chefe imediato do iéstag

Art. 9°. Cabera ao supervisor do Estagio Supervisionado

I - O supervisor deve proporcionar condicbes para &ncia de experiéncias e
participacdo efetiva na area de opc¢éo do aluno.

Il - Viabilizar o oferecimento de condi¢cbes paraxercicio das atividades do aluno,
compativeis com o Plano de Estagio Supervisionado.

I - Comprometer-se em acompanhar as atividades decestaqitir opiniao,
por escrito, sobre a repercussdo do estagio, pavaganizacdo, quanto ao
comportamento técnico oferecido pelo aluno e quaatseu desempenho.

Vv - Possibilitar ao aluno o cumprimento das exigénaclémicas, inclusive
as relacionadas com o estagio supervisionado.

CAPITULO VI
DO PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO

Art. 10. Cabera ao orientador de Estagio Supervisionado:

| - O professor orientador de estagio deve orientdwmoana elaboracdo do Plano de
Estagio Supervisionado a ser desenvolvido.

Il - Orientar o discente no desenvolvimento dagist

I - Quando solicitado, dar conhecimento sobre o and@mele suas
atividades no Estagio Supervisionado a COES.

Vv - Avaliar o andamento do estagio e o relatorio pareifinal do Estagio
Supervisionado, de acordo com formulérios disptindsios pela COES.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 11. A avaliacdo do Estagio Supervisionado sera proaegsabrangera os seguintes
aspectos:

I. Elaboracéo da Proposta de Estagio;

II. Implementacéo da Proposta de Estagio Supervisionado
lll. Atividades do Estagio Supervisionado;

IV. Relatério Final.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. A Universidade Federal da Grande Dourados, atradgsseus Orgaos
competentes, assegurara assisténcia de seguradetagpessoal em favor do estagiario.

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselhetobida Unidade
Académica, mediante parecer da Comisséo de ESSagiervisionado.



